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I. Chuẩn bị:

	STT
	Nội dung
	Người phụ trách
	Thời gian hoàn thành

	1
	Tổng hợp thi đua của học sinh
	Đ/c Hào
	17/11

	2
	Duyệt và lựa chọn văn nghệ
	Đ/c Hào – Uyên- Dung
	17/11

	3
	Làm trọng tài đá bóng
	Các thày nam giới
	14/11

	4
	Chuẩn bị giấy mời
	Đ/c Ngàn
	14/11

	5
	Mời khách đến dự buổi lễ
	Đ/c Ngàn – GVCN và BGH
	16/11

	6
	Công tác vệ sinh, làm đẹp cảnh quan nhà trường
	Đ/c Cầu phân công HS
	19/11

	7
	Chuẩn bị quà và phát quà cho Gv, khách
	Đ/c Ngàn, Hiển, ca
	17/11

	8
	Chuẩn bị bài phát biểu cho hs
	Đ/c Hạnh
	17/11

	9
	Trang trí, khánh tiết, loa đài, kê bàn ghế, căng dù…
	Các đ/c Thành, Hòa, Thuấn và các thày nam giới.
	19/11

	10
	Chuẩn bị tiếp tân, dọn văn phòng, mua hoa…
	Đ/c Ngàn, Ca, Ngọc, Dung, Điệm
	19/11

	11
	Đặt cơm, chuẩn bị đồ uống, kê bàn ăn…
	BCH công đoàn
	19/11


II. Tổ chức buổi lễ: sáng 20/11
	STT
	Nội dung
	Người chuẩn bị

	1
	Mời khách, tiếp khách
	Tất cả các thày cô nhà trường

	2
	Tập hợp học sinh
	Đ/c Hào, Thuấn và GVCN

	3
	Văn nghệ chào mừng
	Đ/c Uyên – Hào - Dung

	4
	Chào cờ
	Đ/c Hào

	5
	Tổ chức buổi lễ
	Đ/c Nam

	6
	Diễn văn CM và đọc ý nghĩa…
	Đ/c Đ Vân

	7
	Học sinh phát biểu cảm tưởng
	Đ/c Hạnh

	8
	Sơ kết thi đua đợt I, phát động thi đua đợt II
	Đ/c Thành

	9
	Phát phần thưởng cho cá nhân, tập thể đạt thành tích trong đợt thi đua
	Đ/c Ngàn, Ngọc, Ca

	10
	Mời khách phát biểu
	Đ/c Nam

	11
	Tiếp tân
	Đ/c Ngàn, Ca, Ngọc, Dung, Điệm

	12
	Thu dọn sau buổi lễ
	Tất cả các thày cô nhà trường.


      - Các thày cô và học sinh có mặt tại trường: đúng 7h (các thày cô được phân công tiếp tân, PT văn nghệ, trang trí đến trước để chuẩn bị)
· HS mặc đồng phục nhà trường.

· GV Nữ: mặc áo dài đồng phục nhà trường; Nam: áo đồng phục nam, sơ vin
· Sau buổi lễ các thày cô và khách mời dự cơm tại trường.

                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                         Đặng Thị Vân

